（発注書版）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

平成○○年○○月○○日
納期変更要望書
技術研究組合NMEMS技術研究機構
研究支援部　○○○○　様

住　所

名　称

担当者名　　　　　　　　　　　㊞
平成○○年○○月○○日に、発注書No.MEH○○-○○-○にて受注致しました、下記の案件につきまして、納期変更のご確認並びにご承認をお願い致します。
1. 発注件名・数量： 

2. 変更内容：　　
発注書納期である平成○○年○○月○○日を、平成○○年○○月○○日に
変更を希望します。
3. 変更理由


4. 発注元担当研究員の承諾等
納期変更について、研究現場担当研究員○○○○様の承諾を得ていることを申し添えます。

―――――――――――――――――――――――――――――――――――
（技術研究組合NMEMS技術研究機構承認欄）
　　上記の納期変更については、承認します。



承認日：　平成　　年　　月　　日　　　　　　　　　　

　

　　　　　　　　　
納期変更要望書の提出方法
1 要望書の発行日（右上日付）は、契約書中の納期より以前（4～5日前位）である事
2 青字部分、および「1.発注件名・数量」および「2.変更内容」等を　発注書の内容に沿って入力
3 3.変更理由を記入
4 「4.発注元担当研究員の承諾等」は担当研究員に事前に承諾を得て記入
5 担当者の印鑑を押印する
6 全文を指定し、全文字を黒字に変更する
※その他補足事項
・貴社にてご捺印頂きます前に、メール等で送信頂ければ事前に内容を確認いたします。

・発注金額が200万円（税込）以上の場合は別途契約書を取り交わしている為、当該の要望書による契約納期変更はできません。

　変更が発生する場合は、研究支援部ご連絡お願いいたします。

技術研究組合ＮＭＥＭＳ技術研究機構

研究支援部

発注納期を変更する理由（遅延の原因等）を具体的に


ご記入ください








